
HR Specialist Shared Services - 80-100%
Du arbeitest in Chur, The Circle/Zürich, St. Gallen, Bern oder im Home-Office.
Dir stehen attraktive und flexible Voll- und Teilzeitmodelle offen.

«Wir können eigeninitiativ handeln und Neues
bewegen.»

Bei Inventx gestaltest Du den digitalen Wandel in der Finanz- und Versicherungsindustrie mit.
An der Schnittstelle zwischen IT und Banking/ Insurance sorgst Du mit uns dafür, dass unsere
Kunden sich rund um die Uhr auf ihre IT-Infrastrukturen verlassen können und zu digitaler
Innovation befähigt werden.

Du bist interessiert, in einem tollen HR-Team im Shared-Services, welcher aus 3 MA besteht, als HR
Specialist tätig zu sein? Du liebst diese verantwortungs- und vertrauensvolle Drehscheibenfunktion in
einem  dynamischen  Umfeld?  Du  bearbeitest  gerne  selbständig  und  professionell  ein  breites
Aufgabengebiet und möchtest aktiv die Digitalisierung der HR-Serviceprozesse mitgestalten? Du bist ein/e
begeisterungsfähige/r  Teamplayer:in  und  Dein  Herzblut  steckt  in  der  Administration  sowie  einer
lösungsorientierten Arbeitsweise? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung. 

Gestaltungsspielraum

Verantwortlich für die gesamte
Personaladministration inkl. Payroll,
Sozialversicherungen und Jahresabschluss
Bearbeiten von Anfragen der Mitarbeitenden
und Kontakt mit externen Anspruchsgruppen
Anlauf- und Beratungsstelle bei sämtlichen
Frage- und Aufgabenstellungen der
administrativen Personalbelangen für
Linienvorgesetzte und Mitarbeitende
Verwalten des HR-Reportings und

 
Kompetenzen

Berufserfahrung in ähnlicher Funktion inkl.
Payroll
Weiterbildung im HRM (z.B. Sachbearbeiter/-
in Personalwesen, HR-Fachfrau/HR-
Fachmann)
Leidenschaft für HR-Administration
Sehr gute Anwenderkenntnisse der Office-
Programme 365, Abacuskenntnisse sind von
Vorteil
Hohe IT-Affinität und Erfahrung in



Bereitstellen von HR-Daten für verschiedene
Stakeholder
Vorantreiben der Digitalisierung und
kontinuierliche Optimierung von HR-
Supportprozessen
Mitarbeit in spannenden HR-Projekten

Prozessoptimierungen
Vernetzte Denkweise und Hands-On-
Mentalität
Stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und
Schrift, gute Englischkenntnisse von Vorteil

Wieso Inventx?

Unsere Unternehmenskultur baut auf starken Werten und einem einzigartigen Teamspirit. Passt du zu
uns? Dann gib’ Deiner Karriere einen Schub!

Es erwarten Dich ein spannendes Arbeitsumfeld und viele weitere attraktive Benefits in drei wesentlichen
Bereichen:

Modern
Workplace

Attraktive
Weiterentwicklungsmöglichkeiten

Bis zu 33
Ferientage

Interessiert?
(Es werden nur Bewerbungen berücksichtigt, welche über das Bewerbungstool eingereicht werden)

JETZT VOLLSTÄNDIGE BEWERBUNG EINREICHEN

Für Stellenvermittler

Weitere Auskünfte erteilt
Martina Gähwiler | HR Business Partner

martina.gaehwiler@inventx.ch
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